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Chinese School Association in the United States





全美中文学校协会（CSAUS）
《协会通讯》（季刊）编委会职责
全美中文学校协会秉着面向全美中文学校，为不同地区的中文教师和学生提供一个介绍华文教育信息及动态、研讨教学、分享成果、交流经验的平台，以及加强协会与会员学校的联系而编辑的通讯刊物。全美中文学校《协会通讯》刊物的总编由协会会长担任。通讯刊物的执行主编即编委会负责人由当届理事会成员担任，执行主编负责和具体运作编委会的工作；编委会成员由理事会在全美会员学校的范围内聘请专业人士担任，编委会委员轮流担任每一期通讯刊物的责任编辑，并帮助收集华文教育信息及动态。全美中文学校协会理事会、干事会成员均由热爱华文教育、热心传播中华文化的义务工作人员担任。全美中文学校协会理事会对通讯刊物的稿件、信息、资料的拥有权和管理权负责。
编委会成员具体职责如下：
总编 /副总编
1. 主要负责《协会通讯》的重点和总体方向等

2. 主要负责《协会通讯》的最后定稿。
3. 协助编委会征稿。
执行主编：
1. 负责征集、收集各地中文学校来稿，并就稿件的录用、修改等情况与会员学校及时沟通
2. 设立专用文件档案，储存来稿
3. 评定，审阅来稿，并决定录用稿件
4. 决定和安排每一期通讯各个栏目的稿件
5. 在征稿的截止期次日，按时将录用的稿件发往该期的责编进行排版
6. 审阅责编提供的刊物初版，并及时提出修正意见发往责编继续修改，
7. 从责编提交初版，3-5天内完成审阅和修改工作。
8. 排版结束，呈送总编和副总编/会长阅览并以邮件形式发送至相关单位
9. 本期没有被录用的稿件存档，并安排在后期刊出

10. 当期通讯刊物定稿后，同时将新的征稿信提交给会长
责任编辑：
· 责编在接到本期所需要的稿件后，负责每一篇稿件的错别字纠正，并在可替代的情况下将稿件中的英文词语改成中文
· 责编负责按照执行主编给出的各栏目专稿，负责具体文字图片的设计和排版
· 排版中因版面原因如需删减或增加稿件，需及时同执行主编联系，取得认可
· 责编从接到本期稿件后，5-10天内完成该期的排版工作
· 责编在接到执行主编的修改意见后，配合主编3-5天内完成本期刊物定版工作
http://www.csaus.net
President@csaus.net
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